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CariturLo 1.- INTRODUCION

O presente documento pretende servir de guia de boas précticas para a
publicacién de materiais documentais da Xunta de Galicia. Recollerd unha
serie de boas practicas ou directrices co obxectivo de resolver as dubidas en
materia de propiedade intelectual relacionadas coa eleccién de licenzas de
documentacidn, fotografias, videos ... en base aos supostos que se dan nas
Administraciéns Puablicas.

A guia estruttrase nos seguintes capitulos:

1. Propiedade Intelectual. Este capitulo ofrece un resumo dos aspectos
relevantes no dmbito propiedade intelectual de cara a reutilizacién de
contidos facendo énfase en garantir que a Xunta de Galicia poste os
dereitos de propiedade intelectual dos contidos a publicar.

2. Licenzas libres para documentacion. Este capitulo presenta as
licenzas libres mais populares incluindo as recomendacidns basicas das
licenzas copyleft.

Os seguintes capitulos fan un recorrido polos diferentes tipos de contidos
reutilizables.

3. Documentos de texto.
4. Imaxes.
5. Videos.
6. Obras sonoras.
Os anteriores capitulos seguen o seguinte esquema:
* Recomendacién de licenza libre.
* Recomendacién de formato aberto segundo o tipo de contido.

* Recomendacién de como aplicar a licenza ao contido, recollendo as
boas practicas para a correcta aplicaciéon da licenza escollida nos
materiais, segundo a sta tipoloxia.

Finalmente o ultimo capitulo como proceder para reutilizar material de
terceiros e o efecto que ten nas obras derivadas.

7. Licenciamento de obras derivadas de materiais de terceiros.
Recolle a informacién relativa ao procedemento a seguir cando na
elaboracién de materiais formativos e divulgativos se empregan como
base outros materiais de terceiros sobre os que deberemos ter permisos
para a sda reutilizacién. A hora de liberar o material derivado sera
preciso revisar adecuadamente a licenza dos materiais de terceiros
empregados e cumprir cos requirimentos de recofiecemento e
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condicionantes para a liberacién. Neste capitulo inclaense as indicacidns
de como proceder nos casos mais habituais, como por exemplo o
emprego de imaxes nun manual.

8. Traducidns. Recolle as caracteristicas da liberacién de traduciéns como
obras derivadas con caracteristicas particulares. Tratase especificamente
a publicacién de memorias de traducién.
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CarPiTuLO 2.- PROPIEDADE INTELECTUAL

A propiedade intelectual, segundo a definicién dada polo Ministerio de
Educacidn, Cultura e Deporte’, é o conxunto de dereitos que corresponden aos
autores e outros titulares (artistas, produtores, organismos de radiodifusién...)
respecto das obras e prestacidns froito da stia creacion.

A propiedade intelectual protexe todas as creaciéns orixinais literarias,
artisticas ou cientificas expresadas por calquera medio, tales como libros,
escritos, composiciéns musicais, obras dramdticas, coreografias, obras
audiovisuais, esculturas, obras pictéricas, planos, maquetas, mapas,
fotografias, programas de ordenador e bases de datos.

Os dereitos asociados 4 propiedade intelectual dividense en:

* Dereitos morais. Son aqueles dereitos inalienables e irrenunciables
que corresponden ao autor polo mero feito de ser o autor da obra. Son
fundamentalmente o dereito a ser recofecido autor da obra e o
respecto 4 integridade da mesma.

* Dereitos patrimoniais. Son os dereitos de explotacién da obra en
calquera forma e en especial, os dereitos de reproducién, distribucién,
comunicacién publica e transformacién.

Os dereitos patrimoniais poden ser cedidos polo autor a terceiros, ou outorgar
permisos para o seu uso. A cesion de dereitos faise normalmente a través dun
contrato entre as partes, mentres que a autorizacién de permisos realizase a
través dun documento ou licenza de uso, que recolle as condiciéns ou
permisos concedidos polo autor ou o titular dos dereitos patrimoniais.

A Lei de Propiedade Intelectual indica que se o autor non autoriza de forma
expresa os permisos que concede respecto da explotacién da stia obra, os
dereitos patrimoniais son exclusivos seus, é dicir é o que se cofiece como
“Todos os dereitos reservados”.

En resume, se queremos que sexa posible reutilizar unha obra deberemos
achegar unha licenza de uso xunto con ela.

No presente documento recolleranse as boas practicas 4 hora de publicar con
licenza libre os tipos de obras protexidas pola propiedade intelectual madis
habituais nas administraciéns publicas, e concretamente na Xunta de Galicia.

Non se entrara na descricién do licenciamento de programas de ordenador xa
que estd disponible a Guia para a liberacién de software da Xunta de
Galicia®.
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2.1.- Verificacion da posesion dos dereitos de propiedade intelectual da obra a liberar

A hora de publicar unha obra suxeita a dereitos de propiedade intelectual é
imprescindible garantir primeiramente que somos os posuidores dos dereitos de
propiedade intelectual ou en caso negativo, que a obra nos sexa transmitida
cunha licenza que permita a sta reutilizacién e posterior licenciamento libre.

En funcién da autoria da obra sera preciso tomar certas medidas para garantir a
stia propiedade intelectual.

Propiedade intelectual dunha obra desenvolvida por persoal contratado pola
Xunta de Galicia.

Segundo o artigo 51 sobre a transmisién dos dereitos do autor asalariado da Lei
de Propiedade Intelectual®, salvo pacto escrito, presimese que os dereitos de
explotacién tefien sido cedidos e co alcance necesario para o exercicio da
actividade 6 empresario no momento de entrega da obra realizada en virtude de
dita relacién laboral. Polo tanto dereitos de explotacién, dos traballos
desenvolvidos por un traballador durante as stias funciéns laborais pertencen 4
entidade contratante, neste caso a Xunta de Galicia, salvo pacto por escrito.

Asi pois no caso dunha obra desenvolvida por persoal laboral ou persoal
funcionario da Xunta de Galicia sé serd preciso contrastar que os materiais
empregados para o desenvolvemento da obra son tamén traballos orixinais do
propio persoal, ou en caso negativo, que se posten os permisos adecuados para
a sua reutilizacién e distribucién.

Propiedade intelectual dunha obra desenvolvida por terceiros mediante contrato

ou _convenio de colaboracién.

Se a obra que se pretende liberar foi desenvolvida baixo un contrato ou
convenio con terceiras partes as medidas a tomar diferirdn en funcién da
situacién:

1. O contrato ou convenio estd en proceso de sinatura.
2. O contrato ou convenio xa foi asinado e non se contemplou na sua
redaccidn a cesidn dos dereitos ou a entrega cun licenza libre.

1.- O contrato ou convenio esta en proceso de sinatura

No suposto que o contrato ou convenio que rexera as condicidéns nas que se vai
desenvolver a obra esta ainda en proceso de sinatura, recoméndase incluir
cldusulas que garantan a posesion dos dereitos de propiedade intelectual e o uso
de estandares abertos.
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Boa practica: Incluir en todos os contratos e convenios nos que sexa
susceptible recibir calquera tipo de documentacién a Cldusula de
cesion de Dereitos de Propiedade Intelectual e a Cldusula de uso de
formatos estdndar abertos.

Cldusula de cesién de Dereitos de Propiedade Intelectual (DPI):

O propietario do copyright, marcas comerciais, patentes e calquera outros
dereitos de propiedade intelectual (DPI) dos elementos especificamente
desenvolvidos para a elaboracién da obra obxecto de contratacion:
grdficos, desefio web, logos, dereitos dos nomes de dominio, textos,
manuais, materiais formativos, presentacions, etc. deberd transferir ditos
dereitos d autoridade contratante a quen permanecerdn conferidos.

Coa tinica excepcién dos DPI licenciados con licenza/s que outorguen a
prestacién dos seguintes dereitos:

* liberdade para usar a obra e gozar dos beneficios que o seu uso
nos proporcione para calquera cometido,

* liberdade para estudar a obra e aplicar o cofiecemento adquirido
do seu estudo,

* liberdade para copiar e distribuir a obra total ou parcialmente,
tanto no contido coma na forma,

* ¢ liberdade para realizar cambios e melloras, asi coma para
distribuir a obra resultante.

O drgano de contratacion, como propietario recofiecido, serd o tunico
propietario de todos os DPI dos datos, materiais, documentacion, informes
ou informacién xerada durante o desenvolvemento da obra, asi como dos
produtos finais.

Ao licitante gafiador requirirdselle a indemnizacion d autoridade
contratante sobre calquera reclamacion que terceiras partes poidan
realizar polo uso, reutilizacién, redistribucién ou licenciamento de
calquera parte da obra entregada (software, hardware, documentacion ou
propiedade intelectual).

Cldusula de uso de formatos estdndar abertos:

A obra deberd entregarse en formatos estdndar abertos sen restriciéns
técnicas ou outro tipo de restriciéns ou limitaciéns que coarten as
liberdades enumeradas anteriormente.

0 provedor deberd facer dispofiible no caso de que obra final sexa obtida
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mediante compilacion ou procesamento dun ficheiro fonte ou varios, todos
os ficheiros necesarios baixo as mesmas condicions que a propia obra.

2.- O contrato asinado non contempla cesion de dereitos de propiedade
intelectual

No caso de que o contrato ou convenio que rexe as condiciéns nas que se
desenvolve a obra non contemplase as clausulas descritas no apartado anterior,
sera preciso negociar co provedor:

* ouben unha cesién de dereitos
* ouben a entrega da obra baixo unha licenza libre.

Para a cesidén de dereitos serd preciso que o provedor ou provedores que
ostenten a condicién de autores asinen unha addenda o contrato/convenio de
cesién de dereitos de explotacidn entre o autor e a Xunta de Galicia.

En calquera caso haberd que solicitarlle ao provedor que a entrega do material
sexa realizada en formatos estdndares abertos e facendo entrega dos ficheiros
fonte precisos para a obtencién e modificacién da obra final. Por exemplo, se a
obra é un manual en formato pdf, solicitar tamén a entrega do documento en
formato odt a partir do que se obtivo o pdf, asi como os ficheiros das imaxes
recollidas no mesmo en formato jpg, png, ...

Boa practica: Negociar con todos os provedores unha cesién de
dereitos de propiedade intelectual ou a entrega da obra cunha licenza
de contidos libre.

Boa practica: Solicitar a todos os provedores que entreguen o
material en formatos estdndar abertos, asi como todos os ficheiros
fonte a partir dos que se obtén a obra final.
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CariTuLO 3.- LICENZAS LIBRES PARA DOCUMENTACION

As licenzas recomendadas para publicar documentacién son distintas d4s
empregadas no caso do software.

0 mundo do software libre inspirou licenzas libres para outros 4mbitos, como a
musica, as produciéns audiovisuais, a fotografia, o desefio ou obras literarias.
Moitas delas evolucionaron a partir das primeiras licenzas para a
documentacién que acompafiaba aos proxectos de software libre.

De igual forma que existen numerosas licenzas para un proxecto software,
tamén existen diferentes licenzas para a documentacién. Neste documento
presentaremos soamente aquelas que tefien a consideracién de licenzas libres
e que son as mais adecuadas para as administraciéns puablicas.

3.1.- Licenzas Creative Commons

Creative Commons é unha organizacién que ten por obxectivo crear un
conxunto de licenzas que sirvan para calquera tipo de contidos, crear un
catalogo de obras licenciadas baixo Creative Commons e adaptar
internacionalmente o marco completo.

As licenzas Creative Commons son moi populares e estan moi estendidas pola
sua sinxeleza. Baséanse en combinar distintas clausulas:

* Recofiecemento (attribution -by): obriga a citar as fontes e dar crédito
ao autor

* Compartir igual (share-alike -sa): obriga a distribuir as obras derivadas
baixo a mesma licenza que o traballo orixinal, implementando asi o
concepto de copyleft no marco de Creative Commonts.

* Non comercial (non-commercial -nc): non permite usos comerciais

* Sen obra derivada (non derivatives -nd): obriga 4 non alteracién da
obra

A combinacién destes elementos xera 6 tipos de licenzas Creative Common:s,
ainda que sé duas delas son licenzas libres:

* Creative Commons, recofiecemento, compartir igual: CC-by-sa
* Creative Commons, recofiecemento: CC-by

O resto de licenzas CC coa cldusula Sen Obra Derivada (nd) e /ou coa
cldusula Non Comercial (nc) non son compatibles coas catro liberdades do
software libre. Asi que non son licenzas libres segundo a definicién da Free
Software Foundation.
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Entre as dudas licenzas Creative Commons recoiiecidas como libres hai unha
diferencia fundamental, a obriga de manter os traballo derivados tamén libres
(cc-by-sa) ou non (cc-by).

Dado que o obxectivo que persegue a administracién publica ao liberar os
contidos é fomentar a sta reutilizacién e a creacién de novos contidos a partir
dos xerados con fondos publicos, o recomendable, sen lugar a dubida, é a licenza
CC-by-sa, xa que garante que os materiais elaborados a partir dos orixinais
seguiran sendo libres.

Boa practica: en termos xerais, recoméndase empregar a licenza CC-
by-sa para calquera material documental ou audiovisual xerado a
partir de fondos publicos.

3.2.- A GNU Free Documentation License (GFDL)

Licenza promovida pola Free Software Foundation para contidos libres. Nun
principio foi desefiada para manuais, libros de texto e outras obras funcionais,
entendendo por obras funcionais aquelas que nos axudan a levar a cabo un
traballo, como os manuais, as guias e a documentacién do software. Definense
obras non funcionais como aquelas obras artisticas que producen deleite e
entretemento, como as peliculas, as novelas ou as cancidns.

A GFDL' asegura que o material poida ser usado, copiado, modificado e
redistribuido mantendo os términos da licenza e especifica algins detalles da
redistribucidén, como a obriga de proporcionar un formato transparente se se
superan os 100 exemplares ou a posibilidade de incluir secciéns invariantes. Isto
ultimo pode converterse nun inconveniente.

Unha das vantaxes de esta licenza é que é totalmente compatible coa licenza de
software GPL, podendo empregarse o material recollido nos manuais (exemplos
de cédigo, texto de axuda ...) no propios proxectos software.

A GFDL presenta tamén certos problemas coa stia cldusula anti-DRM, posto que
non permite ofuscar as copias (nin as privadas, incluindo o cifrado), algo que
resulta moi pouco practico nalgunhas situaciéns. Ademais, estd demasiado
orientada 4 impresién e requirese imprimir unha copia da licenza xunto coa
obra (ou parte dela) cando esta se imprime.

Boa practica: recoméndase empregar a licenza GFDL para aqueles
manuais ou gufas de uso de software, ben sexa de proxectos software
xa cofiecidos, ou ben proxectos de software liberado pola propia
administracién publica.

*http://www.gnu.org/copyleft/fdl.html
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CapiTULO 4.- DIRECTRICES PARA A PUBLICACION DE DOCUMENTOS DE TEXTO
Neste capitulo recolleremos as boas practicas e recomendaciéns a seguir na

publicacién con licenza libre de obras documentais textuais como poden ser
unha gufa, un manual, contidos formativos ...

4.1.- Licenzas recomendadas

Boa practica: Recoméndase publicar calquera obra documental
financiada con fondos publicos cunha licenza CC-by-sa.

No caso de manuais formativos ou de axuda relacionados con
proxectos de software libre recoméndase empregar tamén a licenza
GFDL.

4.2.- Formatos estandar recomendados

Os formatos estandar abertos recomendados son o ODF para documentos que
deban ser editados, xerado conforme 4s especificaciéns do estandar I1SO 26300°
e o PDF xerado de acordo coas especificaciéns do estiandar 1SO 32000° para
documentos cuxa finalidade sexa a visualizacién ou impresién.

Para facilitar a reutilizacién das obras liberadas recoméndase publicalas nos
dous formatos. O formato .odt facilitard a reutilizacién de obra para
elaboracién de traballos derivados, e o formato .pdf garantird unha
visualizacidn correcta da obra segundo foi creada.

Boa practica: Recoméndase publicar calquera obra documental
financiada con fondos ptiblicos en formato .odt e en formato .pdf

Se a obra a publicar estd pensada para visualizarse en dispositivos electrénicos
de lectura como os libros electrénicos (e-book), recoméndase a publicacién
adicional do documento en formato EPUB. Este formato estandar libre e
aberto, definido polo International Digital Publishing Forum, estd desefiado
para a adaptacién do fluxo de texto 4s caracteristicas da pantalla dos
dispositivos en base 6 tamafios de letra desexado polo lector para a sta
visualizacién adecuada. O formato EPUB 3.0 estd en proceso de converterse
nun estandar 1SO’.

Shttp://www.iso.org/iso/home/store/catalogue tc/catalogue detail.htm?csnumber=59302
‘http://www.iso.org/iso/catalogue detail.htm?csnumber=51502

"ISO/IEC DTS 30135-6 Proceso de Estandarizacién de EPUB3
http://www.iso.org/iso/home/store/catalogue tc/catalogue detail.htm?csnumber=63571
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Boa practica: Recoméndase publicar adicionalmente en formato
.epub aqueles documentos pensados para a stia lectura nun libro
electrénico.

4.3.- Aplicacion da licenza ao documento de texto

Figura 1: Vistas de Licenzas Creative Commons
por Creative Commons baixo licenza CC-BY
3.0-Internacional

As licenzas Creative Commons® preséntanse en tres capas, para facilitar o seu
uso e comprension.

» Cbdigo legal: (legal code) é o texto completo da licenza con validez legal.

* Lexible por humanos: (commons deed) é o resumo do texto legal
simplificado, indicado para a facil comprensién por non-avogados e
incluindo iconas.

* Lexible por maquinas: (digital code) é un cédigo dixital para motores de
procura e outras aplicaciéns que facilita a indexacién automatica por
exemplo por Google ou outros buscadores.

O procedemento a seguir para incluir a licenza na documentacién é moi sinxelo,
tendo pequenas variaciéns en funcién do tipo de obra.

No caso que nos ocupa, documentos que vaian ser compartidos de forma
impresa ou sen conexidn, recoméndase empregar unha paxina ou secciéon de

Shttp://creativecommons.org/licenses


http://creativecommons.org/licenses/
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copyright para incluir a nota de copyright e a informacién da licenza.

Nota de copyright: debera incluirse o titulo da obra, e a informacién de quen
é o0 autor da mesma e quen posue os dereitos de explotacién se non é a mesma
persoa.

Alglins exemplos de nota de copyright, de menor a maior informacién
achegada sobre a autoria:

© Xunta de Galicia. Guia de boas prdcticas para a publicacion de contidos.

© AMTEGA. Xunta de Galicia. Guia de boas prdcticas para a publicacién de
contidos.

Elaborado pola Oficina de Coordinacion de software libre da AMTEGA.

© Xunta de Galicia. Curso de Formacion sobre GIMP. Unha ferramenta en
software libre para o desefio dixital.

Este curso foi elaborado no ano 2011 por AGASOL a través das empresas
Tagen Ata e TEGNIX co financiamento da Xunta de Galicia ao abeiro do
Convenio de colaboracién entre a Xunta de Galicia, o Colexio Profesional
de Enxefiaria en Informdtica e a Asociacion de Empresas Galegas de
Software Libre (AGASOL) para a realizacién de actividades de difusion e de
formacién para promover a escola Abalar incluida no plan de accion
FLOSS 2011 da Xunta de Galicia.

Nota de licenza: A continuacién da nota de copyright incluirase a informacién
da licenza escollida asi como a indicacién de onde se pode atopar o texto
completo da mesma. Con esta nota de licenza é suficiente, ainda que tamén se
pode incluir o texto completo da versién Lexible por humanos para deixar
mais claro cales son os permisos concedidos, pero isto non é obrigatorio.

Exemplo de nota de licenza CC-by-sa:

Esta obra distribiese cunha licenza CC-Atribucion-Compartirlgual 3.0
Esparia de Creative Commons. Para ver unha copia da licenza, visite:

http://creativecommons.org/licenses/by-sa/3.0/deed.es

Recoméndase tamén incluir a imaxe ou logotipo asociado 4 licenza escollida
que pode descargarse da paxina oficial de Creative Commons®. No noso caso a
licenza CC-by-sa:

°http://creativecommons.org/about/downloads


http://creativecommons.org/about/downloads
http://creativecommons.org/licenses/by-sa/3.0/deed.es
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Finalmente outra recomendacién, se a obra estd dispofiible tamén en lifia, é
incluir a ligazén 4 paxina ou portal web onde se atopa disporiible para descarga:

Esta obra estd dispofiible para a sia consulta e descarga na seguinte
ligazon:

http://wiki.mancomun.org/index.php/Curso_de Formacién_sobre GIMP.
Unha_ferramenta_en_software libre para o _desefio_dixital

Boa practica: incluir no documento unha péxina ou seccién dedicada
ao copyright e licenza.

Identificar a seguinte informacién da obra: Titulo, autor (quen postie
os dereitos da obra), fonte (onde se pode atopar ou descargar a obra) e
licenza.

Finalmente se a obra é un traballo derivado de outros, engadir os
recofiecementos ou notas de copyright adecuadas.

En resume a seccion de copyright e licenza quedaria:

@ @ © Xunta de Galicia. Curso de Formacion sobre
@m GIMP. Unha ferramenta en software libre para o

desefio dixital.

Este curso foi elaborado no ano 2011 por AGASOL a través das empresas
Tagen Ata e TEGNIX co financiamento da Xunta de Galicia ao abeiro do
Convenio de colaboracién entre a Xunta de Galicia, o Colexio Profesional de
Enxefiaria en Informdtica e a Asociacién de Empresas Galegas de Software
Libre (AGASOL) para a realizacién de actividades de difusién e de formacién
para promover a escola Abalar incluida no plan de accion FLOSS 2011 da
Xunta de Galicia.

Esta obra estd dispofiible para a sta consulta e descarga na seguinte
ligazén:

http://wiki.mancomun.org/index.php/Curso_de_Formacién sobre GIMP.
Unha_ferramenta_en_software _libre para o desefio_dixital



http://wiki.mancomun.org/index.php/Curso_de_Formaci%C3%B3n_sobre_GIMP._Unha_ferramenta_en_software_libre_para_o_dese%C3%B1o_dixital
http://wiki.mancomun.org/index.php/Curso_de_Formaci%C3%B3n_sobre_GIMP._Unha_ferramenta_en_software_libre_para_o_dese%C3%B1o_dixital
http://wiki.mancomun.org/index.php/Curso_de_Formaci%C3%B3n_sobre_GIMP._Unha_ferramenta_en_software_libre_para_o_dese%C3%B1o_dixital
http://wiki.mancomun.org/index.php/Curso_de_Formaci%C3%B3n_sobre_GIMP._Unha_ferramenta_en_software_libre_para_o_dese%C3%B1o_dixital
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Esta obra distribiese cunha licenza CC-Atribucion-Compartirlgual 3.0
Esparia de Creative Commons. Para ver unha copia da licenza, visite:

http://creativecommons.org/licenses/by-sa/3.0/deed.es

4.4 - Ferramentas libres de edicion e visualizacion de documentos

Nesta seccién achéganse unha relacién de software libre multiplataforma
recomendado para edicién e visualizaciéon de documentos de texto nos
formatos abertos recomendados (ODT, PDF, EPUB)

LibreOffice (http://www.libreoffice.org/) é a suite ofimatica recomendada
para a edicién de documentos de texto. LibreOffice permite a edicién de
textos, follas de calculo ou presentaciéns multimedia en formato ODF (coas
extensidns .odt, .ods, .odp). LibreOffice incorpora funcionalidades de conversién
de documentos dende outros formatos privativos e a sia transformacién en
ODF. Para a xeracion de documentos en formato PDF, recomendase empregar a
opcion “Exportar como PDF...”.

Actualmente existen mdaltiples lectores de PDF, existen varias ferramentas
libres multiplataforma como poden ser Evince ou Okular. A Free Software
Foundation Europa recolle na paxina http://www.pdfreaders.org/ unha
relacién completa de lectores de PDF libres para diferentes sistemas
operativos.

A ferramenta Calibre (http://calibre-ebook.com/) permite a xestién de
librerias de libros electrénicos, a conversion a formato EPUB dende diferentes
formatos como ODT e a edicién dos propios ficheiros en formato EPUB.
Calibre permite tamén a conversién dos libros electrénicos ao formato
empregado polo libro electrénico do usuario.



http://calibre-ebook.com/
http://www.pdfreaders.org/
http://www.libreoffice.org/
http://creativecommons.org/licenses/by-sa/3.0/deed.es
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CAPiTULO 5.- DIRECTRICES PARA A PUBLICACION DE IMAXES

Neste capitulo recolleremos as boas practicas e recomendaciéns a seguir na
publicacién con licenza libre de obras graficas, fotografias ou imaxes.

5.1.- Licenzas recomendadas

Boa practica: Publicar as imaxes con licenza CC-by-sa.

5.2.- Formatos estandar recomendados

Os formatos estdndar abertos recomendados para a publicacion de imaxes
son JPEG e PNG para imaxes de mapa de bits.

No caso de que se trate dunha imaxe vectorial recoméndase o emprego do
formato SVG, xerado de acordo coas especificacions do W3C™. Outra
alternativa seria empregar o formato de OpenDocument (ODG), xerado de
acordo coas especificaciéns do estandar ISO/IEC 26300. Neste tltimo caso, é
recomendable ademais do formato orixinal SVG, publicar tamén unha versién
en formato mapa de bits para garantir a correcta visualizacién da mesma.

5.3.- Aplicacion da licenza a imaxe

A forma de aplicar a licenza a unha imaxe é moi similar ao explicado no
apartado Aplicacién da licenza ao documento de texto s6 que esta informacién
debera proporcionarse xunto coa imaxe.

Asi, non se recomenda engadir unha marca de auga directamente na imaxe, xa
que pode interferir coa imaxe e impedir que poida ser reutilizada nos termos
que permite a licenza. Recoméndase incluir a informacién claramente visible
onde estea dispoiiible a imaxe, ou incluila como metadatos do propio ficheiro
da imaxe.

Por exemplo para indicar a licenza da seguinte imaxe farfase da seguinte
forma:

http://www.w3.org/Graphics/SVG


http://www.w3.org/Graphics/SVG
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"Creative Commons 10th Birthday Celebration San Francisco" por tvol pode ser reutilizada
baixo a licenza CC BY

No caso dunha imaxe propiedade da Xunta de Galicia o licenciamento poderiase
expresar como:
“Titulo da Fotografia” da Xunta de Galicia pode ser reutilizada baixo a
licenza CC-by-sa

No caso de ser unha publicacién na web recoméndase facer enlaces 4 direccién
do autor, 4 direccién da licenza aplicada e 4 direccién onde esta disporiible a
imaxe.

No caso de que a imaxe se imprima en formato fisico seria recomendable facer
referencia 4 suia licenza CC-by-sa indicando o Copyright da Xunta de Galicia.

5.4.- Ferramentas libres de edicion e visualizacion de imaxes

Nesta seccién achéganse unha relacién de software libre multiplataforma
recomendado para edicién e visualizacién de imaxes nos formatos abertos
recomendados (JPEG, PNG, SVG)

GIMP (http://www.gimp.org) é unha ferramenta libre de manipulacién de
imaxes que traballa con imaxes en formato mapa de bits, como poden ser as
fotografias ou documentos escaneados. GIMP permite a edicién, visualizacién e
cambio de formato das imaxes nos formatos (PNG e JPEG).

Inkscape (http://www.inkscape.org/) é un editor de graficos vectoriais que
achega potentes ferramentas de debuxo e soporta o formato SVG.


http://www.inkscape.org/
http://www.gimp.org/
http://creativecommons.org/licenses/by-sa/3.0/es/
http://creativecommons.org/licenses/by-sa/3.0/es/
http://creativecommons.org/licenses/by-sa/3.0/es/
http://www.xunta.es/
http://creativecommons.org/licenses/by/2.0/
http://creativecommons.org/licenses/by/2.0/
http://creativecommons.org/licenses/by/2.0/
http://creativecommons.org/licenses/by/2.0/
http://www.flickr.com/photos/sixteenmilesofstring/
http://www.flickr.com/photos/sixteenmilesofstring/8256206923/in/set-72157632200936657
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CAPiTULO 6.- DIRECTRICES PARA A PUBLICACION DE VIiIDEOS

Neste capitulo recolleremos as boas practicas e recomendaciéns a seguir na
publicacién con licenza libre de gravaciéns ou videos.

6.1.- Licenzas recomendadas

Boa practica: Publicar o video con licenza CC-by-sa.

6.2.- Formatos estandar recomendados

Os formatos estdndar abertos recomendables para a publicacién de videos son
OGV e WebM.

O formato OGV baséase en tecnoloxias abertas de codificacién de son e video.
Ogg Vorbis' é un formato de compresién de son aberto e libre de patentes. Os
ficheiros OGV contefien fluxos de video asociados con diferentes cddecs entre
os que se recomenda o uso do cédec libre Theora'?.

O formato WebM é un formato multimedia aberto e libre desenvolvido por
Google e orientado ao uso do video na Web. Da mesma forma que fai o formato
OGV, emprega o formato de codificacién de son Ogg Vorbis, mentres que para
a compresion de video emprégase o cédec VP8.

Os codecs de compresion libres de son e video melloran periodicamente dende
a incorporacién do video por internet. Isto implicard que sera preciso ter en
conta a aparicién de novos formatos libres nos vindeiros anos como son xa o
novo cédec de video VP9* e o cddec de son Opus™.

6.3.- Aplicacion da licenza ao video

A forma madis habitual de sinalar a licenza nun video é mediante a inclusién da
stia visualizacién nos propios fotogramas do video. Isto pode facerse ou ben
nos propios titulos de crédito ou mediante unha marca de auga
sobreimpresionada no video.

Débese incluir no video a informacidén relacionada coa atribucién do traballo &
Xunta de Galicia, asi como a informacién do Copyright e licenciamento.

Unha posible forma € a inclusién durante 2,5 segundos a imaxe coa licenza do
video. Creative Commons achéganos unha serie de elementos para a inclusién

http://www.vorbis.com/ Cédec de son Ogg Vorbis
“http://www.theora.org/ Cédec de video Theora.org
Bhttp://www.webmproject.org/vp9/ Cédec de video VP9
“http://opus-codec.org/ Cédec de son Opus


http://opus-codec.org/
http://www.webmproject.org/vp9/
http://www.theora.org/
http://www.vorbis.com/
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do licenciamento nos videos' como o representado na seguinte imaxe.

Traballo desenvolvido pola Xunta de Galicia

Excepto onde se indique o contrario, este traballo esté baixo licencia

http://creativecommons.org/licenses/by-sa/3.0/es/deed.gl

No caso de que o video se inclda nunha paxina é preciso incluir de forma visible
préximo ao video a informacién de autoria e licenza da Xunta de Galicia como
no seguinte texto de exemplo:

“Titulo video Promocional Actuaciéon” da Xunta de Galicia pode ser
reutilizado baixo a licenza CC-by-sa

6.4.- Ferramentas libres de edicion e visualizacion de videos

Nesta seccién achéganse unha relacién de software libre recomendado para
edicién e visualizacién de videos nos formatos abertos recomendados (OGV,
WebM)

VideoLAN (http://www.videolan.org/vlc/) é un reprodutor multimedia
multiplataforma que reproduce a maioria dos ficheiros e fluxos multimedia.
Tamén permite a conversién entre formatos.

OpenShot (www.openshot.org/) é un editor de video sinxelo que funciona baixo
plataformas GNU/Linux e soporta os formatos recomendados. A préxima
versidn 2.0 tera soporte multiplataforma.

Blender (http://www.blender.org/) é un programa multiplataforma de
modelado tridimensional con potentes capacidades de edicién de video. Esta
especialmente indicado para a animacién en tres dimensidns.

http://wiki-staging.creativecommons.org/CC video bumpers Desefios de imaxes de lizenzas CC para video


http://www.blender.org/
http://www.openshot.org/
http://www.videolan.org/vlc/
http://creativecommons.org/licenses/by-sa/3.0/es/
http://creativecommons.org/licenses/by-sa/3.0/es/
http://creativecommons.org/licenses/by-sa/3.0/es/
http://www.xunta.es/
http://wiki-staging.creativecommons.org/CC_video_bumpers
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CAriTULO 7.- DIRECTRICES PARA A PUBLICACION DE OBRAS SONORAS

Neste capitulo recolleremos as boas practicas e recomendaciéns a seguir na
publicacién con licenza libre de obras sonoras ou musicais.

7.1.- Licenzas recomendadas

Boa practica: Publicar obras sonoras con licenza CC-by-sa.

7.2.- Formatos estandar recomendados

Os formatos estdndar abertos recomendables para a publicacién de obras
sonoras son OGG Vorbis'® ou FLAC".

7

O formato OGG Vorbis permite a compresion de son con perdas, é
completamente aberto, libre de patentes. E comparable en termos de calidade
ao formato MP3.

O formato FLAC (Free Lossless Audio Codec) é un Cédec libre de compresién de
son sen perdas. A diferencia dos formatos con perdas, este formato
comprimido mantén a mesma calidade que o formato sen comprimir WAV ou
PCM.

7.3.- Aplicacion da licenza a obra sonora

Cando se trata de incluir a licenza dunha obra sonora temos varias opciéns de
incluir o licenciamento da mesma.

Unha primeira opcidén seria incluir dentro da obra unha locucién indicando a
propia licenza da obra. Esta é a férmula que se emprega normalmente nos
podcast.

A opcién madis habitual é a inclusién na paxina na que se descargue o ficheiro
de forma visible e préxima ao ficheiro a informacién de autoria e licenza da
Xunta de Galicia como no seguinte texto de exemplo:

“Titulo Interpretacién” da Xunta de Galicia pode ser reutilizado baixo a
licenza CC-by-sa

7.4.- Ferramentas libres de edicion e reproducién de son

Nesta seccién achéganse unha relacién de software libre multiplataforma para
edicién e reproducién de son nos formatos abertos recomendados (OGG Vorbis,

1http://www.vorbis.com/ Cédec de son Vorbis
“https://xiph.org/flac/ Cédec de son FLAC


http://creativecommons.org/licenses/by-sa/3.0/es/
http://www.xunta.es/
https://xiph.org/flac/
http://www.vorbis.com/
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FLAC)

Audacity (http://audacity.sourceforge.net) é un potente editor de gravacién e

edicién de son libre multiplataforma. Permite a gravacién multipista asi como a
conversion entre diferentes formatos.

Para a reproducién de son existen multiples reprodutores multiplataforma
como poden ser Audacious (http://audacious-media-player.org/) ou

Clementine (http://www.clementine-player.org/)



http://www.clementine-player.org/
http://audacious-media-player.org/
http://audacity.sourceforge.net/
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CaPiTuLO 8.- LICENCIAMENTO DE OBRAS DERIVADAS

Para a creacién dunha obra, na maioria dos casos reutilizanse materiais de
terceiros. Para este uso é preciso dispor dos dereitos de explotacién ou unha
licenza de uso destes contidos. Un exemplos desta situaciéon é o caso de
empregar unha fotografia libre descargada de internet para ilustrar un
documento.

Os contidos libres permitennos a reutilizacién sen ter que pedir explicitamente
a autorizacién 6 autor, xa que coa licenza xa nos concede unha serie de
dereitos. Pero esta cesién implica unhas obrigas que debemos de cumprir en
canto a recofiecemento da autoria ou caracteristica da licenza do noso traballo
derivado.

8.1.- Identificacion da autoria

A maioria das licenzas libres levan aparellada unha obriga de recofiecemento
de autoria, como é o caso da clausula “by” das licenzas CC. Esta obriga implica
que cando se reutilizan os materiais para facer obras derivadas débese incluir
un recofiecemento ao autor orixinal, polo que este ten que estar ben
identificado.

Asi ademais da inclusién da licenza correctamente debera acompafiarse o
material cunha seccién de créditos onde se diga quen é o autor orixinal do
traballo, e se este non coincide co posuidor do Copyright indicalo tamén.

Exemplo:

“Este material foi elaborado por AGASOL a través das empresas Tagen Ata
e Tegnix co financiamento da Xunta de Galicia ao abeiro do Convenio de
colaboracion entre a Xunta de Galicia, o Colexio Profesional de Enxefiaria
en Informdtica e a Asociacion de Empresas Galegas de Software Libre
(AGASOL) para a realizacién de actividades de difusién e de formacién
para promover a escola Abalar.”

http://www.mancomun.org/uploads/Documentacion/AGASOL/curso-
gimp/crditos.html

Inclusién de recofiecemento

“Este traballo estd baseado na obra TITULO DA OBRA elaborada por
AUTOR/ES baixo licenza CC-by-sa”

ademais deberiase incluir a ligazdn aos materiais orixinais.



http://www.mancomun.org/uploads/Documentacion/AGASOL/curso-gimp/crditos.html
http://www.mancomun.org/uploads/Documentacion/AGASOL/curso-gimp/crditos.html
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8.2.- Licenza das imaxes empregadas no documento.

Se nun documento facemos uso dunha imaxe da que non dispofiemos da
propiedade intelectual serd preciso contrastar que dita imaxe ten unha licenza
que nos permite facer uso da mesma no noso documento coa licenza que
pensamos utilizar.

Unha vez comprobado que podemos empregala e que a stia licenza é compatible
coa nosa deberemos asegurarnos de facer o recofiecemento adecuado ao seu
autor.

O mais adecuado ¢ incluir dita referencia no punto onde se emprega a imaxe,
ben ao lado da imaxe, ao pe de paxina ou ao final do documento unha relacién
de todas as imaxes empregadas.

O apropiado sera incluir unha referencia como a seguinte:
Fotografia/Imaxe © Autor baixo Licenza

enlazando 4 paxina do autor, se estd dispoiiible, e 4 da licenza correspondente.




s XUNTA Boas practicas para a liberacién de publicacions da Xunta de Galicia
(]
% ¢ DE GALICIA

CAPIiTULO 9.- DIRECTRICES PARA A PUBLICACION DE TRADUCIONS

A Xunta de Galicia e outras entidades pablicas como parte das sdas actividades
no ambito de Politica Lingiiistica xeran numerosas publicaciéns de traducidns,
vocabularios, terminoloxia ...

Este tipo de obras deberian publicarse con licenza libre, seguindo as
indicaciéns e boas practicas recollidas no apartado Directrices para a
publicacién de documentos de texto. Evidentemente, a eleccién da licenza para
a obra traducida dependera da licenza que tefia a obra orixinal.

Pero ademais da obra en si como produto final en lingua galega, seria de gran
utilidade, asi como unha gran contribucién & nosa lingua, dispor dunha
memoria de traducién e un ficheiro de terminoloxia relacionado coa
tematica da obra.

Isto facilita que o traballo desenvolvido na elaboracién da obra poida ser
reutilizado para traducidns posteriores e para mellorar a calidade das mesmas.

Boa practica: para calquera traducién de documentacidn,
software, ... realizada pola administracién publica ou financiada con
fondos publicos recoméndase publicar unha memoria de traducién
e un ficheiro de terminoloxia.

As memorias de traducién (MT) son ficheiros que recollen os textos orixinais
nunha lingua, alifiados coa stia traducién noutra lingua. Estas memorias poden
empregarse posteriormente en programas de asistencia & traducién por
computador (Computer Aided Translation) de maneira que durante a
traducién de novos proxectos a ferramenta empregada ofreceranos posibles
traduciéns para os novos textos en funcién dos textos xa traducidos
semellantes.

Os ficheiros de terminoloxia son ficheiros que contefien termos e
informacién relacionada cos mesmos recollida nun formato predefinido.
Normalmente soen ser multilingiies. Entre a informacién relacionada cos
termos podemos atopar a definicién, exemplos de uso, termos relacionados,
traducién a outros idiomas ...

9.1.- Licenzas recomendadas

Boa practica: Publicar a Memoria de traducién e o ficheiro de
terminoloxia cunha licenza CC-by-sa.




® XUNTA Boas practicas para a liberacion de publicacions da Xunta de Galicia

44 DE GALICIA

No caso da memoria de traducién dun proxecto de software libre, o
recomendable é publicalo tamén coa mesma licenza que tefia o propio
proxecto.

9.2.- Formatos estandar recomendados

Do mesmo xeito que outros formatos relacionados coa traducién tefien os seus
propios formatos estandares, as memorias de traducién e os ficheiros de
terminoloxia tefien o seu propio formato estdndar aberto:

Memoria de traducién: TMX (Translation Memory eXchange). Este é un
estandar desenvolvido inicialmente por LISA* e mantido dende o ano 2011 polo
grupo LIS-ISG do ETSI* trala desaparicidon da asociacién LISA.

Ficheiros de terminoloxia: TBX (TermBase eXchange). Igual que o anterior é un
estandar desenvolvido inicialmente por LISA, aprobado por ISO, e actualmente
mantido polo grupo LIS-ISG do ETSI* trala desaparicién da asociacién LISA.

9.3.- Aplicacién da licenza ao documento

Incluir a mesma informacién indicada no apartado Aplicacién da licenza ao
documento de texto na cabeceira dos ficheiros TMX e TBX.

© Xunta de Galicia. Memoria de traducién do proxecto
NOME_DO_PROXECTO. Esta traducion foi elaborada pola empresa XXXXX
para a Xunta de Galicia e pode ser reutilizada baixo a licenza CC-by-sa

Bhttp://www.ttt.org/oscarstandards
Ligazén 4 paxina do estdndar TMX
®Ligazén 4 paxina do estdndar TBX
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